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1. OBJETIVO:

Este procedimento tem o objetivo de definir contas contabeis especificas para transagbes relevantes para o
Compliance.

2. CAMPOS DE APLICAGAO:
Este procedimento se aplica se aplica a todos os departamentos e colaboradores da instituicao.
3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

e DSC 10000:2015 Diretrizes para Sistema de Compliance.

4. DEFINICOES E SIGLAS:

Terceiros ¢ para efeito desse procedimento, ndo s&o funcionarios do IDEIAS nossa empresa e podem ser
pessoas fisicas ou juridicas (ex.: agente publico, funcionario de um cliente, fornecedor, parceiro de negocio,
ONG ou universidade, qualquer pessoa fisica externa a empresa, etc.). Devem ser excluidos desse universo
os estagiarios e os prestadores de servico exclusivos e que atuam dentro da organizagéo (ex.. médicos
auténomos, mao de obra que cuida da jardinagem, manutencéo, restaurante e afins).

5. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:
5.1 GENERALIDADES:

A definicao de contas especificas para o Compliance configura-se em aspecto fundamental para a
devida segregacao de despesas que, de alguma forma, precisam ser controladas, com a finalidade de se
evitarem desvios de Compliance (ex.: corrupg@o, propina, suborno, presente para fins indevidos, etc.).

5.2 CONTAS RELATIVAS A PROCESSOS DE COMPLIANCE Sg
Proposito da conta Identificac@o contabil
Concesséo de brindes‘ e/ou presentes para 43108
terceiros
Pagamento de refeicéo a terceiros 41330
Pagamento de entretenimento a terceiros 41321 241328
Pagamento de viagens a terceiros 41329
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Outros pagamentos a terceiros (ex.: reembolso de ol8ilis
despesas de pequeno valor)

Doacdes 41601 e 41602
Patrocinios 41601
Pagamento de facilitacéo 43109

5.3 CONTABILIDADE

As atividades de contabilidade devem estar sempre em conformidade com a legislagdo vigente. Em particular,
o interesse do Compliance refere-se a:

e Respeito ao Codigo de Conduta e Etica, que estabelece que os responsaveis por essas atividades devem
“assegurar que os documentos e os registros contabeis da nossa empresa, criados por si ou sob sua
responsabilidade, estejam completos, sejam precisos, reflitam honestamente cada transagéo ou despesa
e sejam gerados no tempo devido e de acordo com as regras e normas contabeis aplicaveis.”

e Nao promogao de atividades que se caracterizem em lavagem de dinheiro.

e Medidas antifraudes.

O responsavel pela Contabilidade é a Gerente de Contabilidade ou Diretor Geral em caso de servico
terceirizado..

6. CONTROLE

Os controles especificos de cada processo utilizam as contas mencionadas nesse procedimento. A falta
delas ou qualquer outra inadequag&o implicaréd em néo conformidade a ser relatada quando da execugéo dos
respectivos controles. Portanto, ndo s&o necessarios controles adicionais para efeito de processos de
Compliance.

Todavia, a area de Contabilidade deve possuir seus proprios controles, de maneira a demonstrar que €

assegurado o cumprimento da legislagéo vigente e a prevengéo da ocorréncia de fraudes financeiras e
contabeis.

7. REGISTROS:
N&o ha registro especifico para esse procedimento.

Todavia, a area de Contabilidade deve manter seus proprios registros, de maneira a demonstrar que
seus controles, como descrito no (item 4), s8o realizados e atendem aos seus respectivos propésitos.
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