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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:
1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais. individuais, niio podem

ser compartilhadas a ndio ser com ciéncia e aprovagao da geréncia/direcao.

o

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagao de

trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletrénico, através dos notebooks, desktops celulares.
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverfio sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita aten¢do ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sido
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuacio para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
geréncia e consulta a drea de TI.

I.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica
de seguranga da empresa.

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
2.1. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.
2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

(89
[o3)

. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos € sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartithadas a ndo ser com ciéncia e aprovagdo da geréncia/diregao.

| 2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos ¢ sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de

trabalho (banheiro, reuniodes, copa, etc.).

)

_Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar 0s equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

| 4.0 acesso aos servios de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para s usuarios
que possuirem autoriza¢do formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional ¢ responsdvel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que nfo interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

|.7. Muita atencdio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sio

recuperaveis e as exclusoes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado sera responséavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditdveis pela TI.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuagao para tentar consertar equipamentos.

1 10. O usudrio nio deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da

geréncia e consulta & area de TI.

[.11. As necessidades de software devem ser submetidas a drea de TI. que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologagdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranga da empresa.

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagao Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1, Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

2.2. Evitar abrir diversos arquivos a0 mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, nao podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagao da geréncia/direcdo.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de

trabalho (banheiro. reunides. copa., etc.).

. Fechar todos os arquivos ¢ sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

O acesso aos servicos de internet e correio eletronico, atraves dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares € tolerado, desde que no interfira nas atividades profissionais do usuario

¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

Muita aten¢do ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sao
recuperdveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

E proibido aos usuarios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio nio deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagio da

geréncia e consulta a drea de TI

1.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisi¢dio e homologagéo dos mesmos, como forma de garantir sua adesao aos padrdes e a politica

de seguranga da empresa.

| 12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

o
N -

o
(5]

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legisla¢do Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

_Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

_Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

_Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que nio sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1 1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sio pessoais, individuais. nao podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagdio da geréncia/direcao.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos ¢ sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos o0s arquivos e sistemas € desligar os equipamentos sempre que s¢ ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks. desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita atengdo ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nao sao
recuperéveis e as exclusoes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

| 8. O usuario logado serd responséavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da

geréncia e consulta a area de TL

11. As necessidades de software devem ser submetidas 2 area de T1. que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologagao dos mesmos., como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranga da empresa.

12, Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagoes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
_Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

t

!\)
o

> Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso, € fechar assim que

concluir a atividade.

[S9]
(%)

. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais. que nao sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagdo da geréncia/direcao.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

|.4. 0O acesso aos servicos de internet e correio eletrdnico, através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagio formal do gerente da area. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

|.7. Muita atencdio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sio
recuperaveis e as exclusoes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usuario logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditdveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da
geréncia e consulta a area de Tl

I 11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisi¢io e homologagdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica
de seguranga da empresa.
| 12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

vitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no horério de trabalho.

o

o
(89

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

o
o

_Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais. que néo sejam da empresa.

»
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos cquipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagio da geréncia/dire¢do.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de
trabalho (banheiro, reunioes. copa, etc.).

1.3. Fechar todos 0s arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

| 4. O acesso aos servicos de internet e correio cletronico. através dos notebooks, desktops celulares.
conectados a rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para 0s Usuarios
que possuirem autorizagao formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes
recursos para fins particulares € tolerado, desde que nio interfira nas atividades profissionais do usuério
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

|.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita aten¢do ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sao
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.,

1.8. O usudrio logado serd responsdvel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagao para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario nio deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizac@o da
geréncia ¢ consulta a area de TL

[.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisicdo e homologag@o dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranga da empresa.
| 12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacao Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

 Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

NN

o
3]

>, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

1o
[o5)

_Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais. que ndo sejam da empresa.

Ciente:
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1 1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sao pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a nio ser com ciéncia ¢ aprovaco da geréncia/diregdo.

|.2. Bloquear a tela ou fechar todos 0s arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagio de

trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

.

3. Fechar todos 0s arquivos e sistemas e desligar 0s equipamentos sempre que s¢ ausentar da empresa.

| 4.0 acesso aos servigos de internet e correio eletrénico. através dos notebooks. desktops celulares.
conectados 4 rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para 08 usuarios
(ue possuirem autorizagao formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsdvel destes
recursos para fing particulares ¢ (olerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndo comprometa o desempeitho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planithas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre screm salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulaves.

1.7. Muita atenciio ao excluir arquivos ou informagoes nos sistemas. Exclusoes nos sistemas ndo sdo
recuperaveis e as exclusoes de arquivos sido recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado serd responséavel pelos acessos com seu login/senha. sendo auditdveis pela TL

1.9. £ proibido aos usuarios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagio da
geréncia e consulta d area de Tl

111, As necessidades de software devem ser submetidas a arca de TI, que cfctuard um estudo de viabilidade

da aquisiciio e homologag@o dos mesmos. como forma de garantir sua adesiio aos padroes ¢ a politica
de seguranca da empresa.
| 12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas ¢/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento ¢m penalidades de acordo com a Legislagiio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1, Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no hordrio de trabatho.

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que nio sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

i. REGRAS:

1.1, Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa s20 pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a néio ser com ciéncia e aprovagio da geréncia/diregiio.

1.2, Bloquear a tela ou fechar todos 0s arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacao de
trabalho (banheiro. reunides. copa. ¢ic.).

| 3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

| 4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks. deskiops celulares.
conectados a rede. destina-se prioritariamente para [ins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagao formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.0. Os arquivos deverao sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita atencdo ao excluir arquivos ou informacoes nos sistemas. Exclusoes nos sistemas ndo sio
recuperdveis ¢ as exclusoes de arquivos silo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8, O usuario logado serd responsdvel pelos acessos com scu login/senha, sendo auditdveis pela T1.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuagio para tentar consertar equipamentos.

10. O usuario nao deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagiio da
geréneia e consulia & drea de TL
.11, As necessidades de software devem ser submetidas a arca de TI. que cfctuard um estudo de viabilidade
da aquisicio ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padroes ¢ a politica
de seguranca da empresa.
1.12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas ¢/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1. Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no horédrio de trabalho.

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

2.3, Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais. que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1, Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa siio pessoais. individuais, nao podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia ¢ aprovagdio da geréncia/diregfio.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacao de
trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

| 4. O acesso aos servios de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares.
conectados a rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizacdo formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsivel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que nilo interfira nas atividades profissionais do usudrio
e nio comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverao sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita atenciio ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusoes nos sistemas nao siao
recuperdveis ¢ as exclusdes de arquivos siio recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuagiio para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizag@o da
geréneia ¢ consulta a drea de TL

.11, As necessidades de software devem ser submetidas a arca de T, que cfetuard um estudo de viabilidade

da aquisicio e homologacdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesiio aos padrdes e & politica
de seguranga da empresa.

| 12, Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacgoes digitais geradas c/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacao Vigenle.
. ORIENTACOES GERAIS

2.1, Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no hordrio de trabalho.

2 2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, € fechar assim que
concluir a atividade.

2 3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais. que nio sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos € sistemas da empresa sdo pessoais. individuais, nao podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagio da geréncia/diregao.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho (banheiro. reunides. copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

|.4. O acesso aos servigos de internet e correio eletronico, através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagao formal do gerente da area. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que nilo interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

|.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

|.7. Muita atengdio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas néo sio
recuperéaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.,

1.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela Tl.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagao para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
geréncia e consulta & arca de T

I.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de T, que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisi¢do e homologag@io dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica
de seguranga da empresa.
1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

_Evitar abrir dudios e videos desnecessérios via internet no horario de trabalho.

o

S8
o

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

2 3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I 1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sao pessoais. individuais, nao podem

ser compartilhadas a nilo ser com ciencia ¢ aprovaciio da geréncia/dire¢iio.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos 0s arquivos e sistemas abertos sempre gue s¢ ausentar da cstagdo de

trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

1 3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

| 4.0 acesso aos servicos de internet e correio cletronico. através dos notebooks. desktops celulares.

conectados & rede. destina-se prioritariamente para [ins de interesse da empresa. apenas para 0s usudrios
que possuirem autorizagio formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5, Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverao sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

1.7. Muita atenciio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusoes nos sistemas ndo sdo

recuperaveis e as exclusoes de arquivos siio recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usuario logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL

1.9. £ proibido aos usudrios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacio da

geréncia e consulta a drea de TI.

111, As necessidades de soltware devem ser submetidas a area de Tl que cfctuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢io ¢ homologacio dos mesmos. como forma de garantir sua adesao aos padrdes ¢ a politica
de seguranca da empresa.

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
2.1. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no hordrio de trabalho.
22, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.
2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais. que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a nfio ser com ciéneia e aprovagio da geréncia/dire¢io.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagao de
trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

1.3, Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligai 0s equipamentos scmpre que se ausentar da empresa.

| 4.0 acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks. desktops celulares.
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdio formal do gerente da drea. O uso moderado. acasional e responsivel destes
recursos para fins particulares € tolerado. desde que nao interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndio comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ cm
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita atenciio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo séo
recuperdveis ¢ as exclusdes de arquivos siio recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

[.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. L proibido aos usudrios qualquer atuacdo para tentar consertar equipamentos.

10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da

geréneia ¢ consulta a area de TL

11, As necessidades de software devem ser submetidas & arca de Tl que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisiciio ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padroes e a politica
de seguranca da empresa.

| 12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas c/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2 1. Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no hordrio de trabatho.

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesnio tcmpo. Abrir somente os arquivos em uso. e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3, Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

| 1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa $30 pessoais. individuais, nao podem
ser compartithadas a nio ser com ciéncia ¢ aprovaciio da geréncia/direcao.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos 0s arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacao de
trabalho (banheiro, reunides. copa. etc.).

1.3, Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sSemMpre (ue se ausentar da empresa.

|.4. O acesso aos servicos de internet ¢ correio eletronico. através dos notebooks. desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para {ins de interesse da empresa, apenas parda 0s usuarios
que possuirem autorizacio formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares & tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ nio comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planithas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6, Os arquivos deverao sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

|.7. Muita atencaio ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusoes nos sistemas ndo sao
recuperdveis ¢ as exclusoes de arquivos sio recuperdveis somente enguanto estiverem na LIXEIRA.

1.8, O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuagiio para tentar consertar equipamentos.

110, O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagiio da
geréneia e consulta a drea de TL

111 As necessidades de soltware devem ser submetidas a arca de TI. que cictuard um cstudo de viabilidade

da aquisi¢iio e homologa¢io dos mesmos. como forma de garantir sua adeso aos padroes ¢ a politica
de seguranca da empresa.
1.12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

9 1. Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessdrios via internet no horario de trabalho.

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo empo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

2 3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sao pessoais. individuais. ndo podem

ser compartilhadas a néo ser com ciéncia ¢ aprovagio da geréncia/direciio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estaciio de

trabalho (banheiro. reunioes. copa. etc.).

. Fechar todos 0s arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre gue s¢ ausentar da empresa.

O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. atraves dos notebooks. desktops celulares,

conectados i rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para 0s usudrios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da area. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que nao interfira nas atividades profissionais do usudrio

¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em

formatos que possam ser alterados.

Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou cm PEN-
DRIVES particulares.

Muita atencio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nao sio
recuperaveis e as exclusoes de arquivos sio rgcupua\/eis somente enguanto estiverem na LIXEIRA,

O usudrio logado serd responsdvel pelos acessos com scu login/senha, sendo auditdveis pela TI.

E proibido aos usuarios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndio deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagio da

I

geréneia e consulta a drea de Tl
 As necessidades de software devem ser submetidas a drca de T, que efetuard um estudo de v jabilidade
da aquisigéo ¢ homologagiio dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranca da empresa.

1.12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

2.

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagio Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

2. 1. Evitar abrir audios ¢ videos desnecessdrios via internet no horario de trabalho.

> Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso. ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

2.3, Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sao pessoais. individuais. nao podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia ¢ aprovacdo da geréncia/dire¢iio.

1.2, Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacao de
trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

[.3. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que sc ausentar da empresa.

[.4. O acesso aos servigos de internet e correio eletrdnico. através dos notebooks. desktops celulares.
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possufrem autorizaglio formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que néo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5, Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita aten¢@o ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio
recuperdveis ¢ as exclusdes de arquivos siio recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela T1.

1.9. X proibido aos usuarios qualquer atuacao para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autoriza¢iio da
geréncia e consulta a drea de TI.

111 As necessidades de software devem ser submetidas a arca de Tl, que cfetuard um estudo de viabilidade
da aquisicdo ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdio aos padroes e a politica
de seguranca da empresa.

1.12. Deverd ser mantido absoluto sigifo a respeito das inforinacdes digitais geradas ¢/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1. Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessdrios via internet no hordrio de trabalho.

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso. e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que nao sejam da empresa.

Ciente:
Data:

Nome:

CPF; ; //' s =
Assinatura: 4 % 4 24(‘»@ (/é/b_./é

instituto de Desenvolvimento Institucional e Agdo Social - IDEIAS.

Av. Das Américas, 3500 — Bloco 7 - Sis 703, 704 e 705~ Barra da Tijuca
Rio de Janeiro—RJ — CEP. 22840-902 - CNPJ: 05.696.248/6801-48
COoNiratos j.orel.br f WWW.ideiasri.org.br
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacdo da geréncia/diregéo.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que sc ausentar da estagéo de

trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico, através dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usudrios

que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes

recursos para fins particulares € tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario

e ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em

formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverfio sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

1.7. Muita atencdo ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sao

recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.
[.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da

geréncia e consulta a area de TL

1.11. As necessidades de software devem ser submetidas & area de TI, que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisicdo ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica

de seguranca da empresa.

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
2.1. Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horério de trabalho.
2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.
2 3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
g
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagéo da geréncia/diregio.

I.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagio de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

[.3. Fechar todos os arquivos ¢ sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

[.4. O acesso aos servigos de internet e correio eletrénico, através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional ¢ responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que nao interfira nas atividades profissionais do usuério
e ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planithas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

I.7. Muita atenc¢@io ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sio
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela T1.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagio para tentar consertar equipamentos.

[.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da
geréncia e consulta a drea de TI.

[.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisi¢do ¢ homologag¢do dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica
de seguranca da empresa.

1.12. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
. Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

ot
o —

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

(8]
W

. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente:

Data: E)C//C (l; [72652/

{
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Assinatura: | i ~_-S (2

f\

Instituto de Deanvolvimento Institucional e Ag3o Social —IDEIAS,
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contratroe@ideiasri.ora. br 7 WWW . ideiasri.ora.br
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

1.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sio pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagdo da geréncia/direcio.

I.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

[.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

[.4. O acesso aos servios de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s Usuarios
que possuirem autorizagao formal do gerente da area. O uso moderado. ocasional ¢ responsdavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

I.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

I.7. Muita aten¢fio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo siio
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sio recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

I.8. O usudrio logado sera responsével pelos acessos coin seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuacdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
geréncia e consulta a area de TI.

L. As necessidades de software devem ser submetidas a drea de TI. que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisicdo e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranca da empresa.

I.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagoes digitais geradas e/ou visualizadas. sob
pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente:

Data: 76124 | ’
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R

Instituto de Desenvolvimento Institucional e Agdo Social - IDEIAS,
Av, Das Ameéricas, 3500 - Bloco I— Sis 703, 704 e 705 — Barra da Tijuca
Rio de Janeiro— RJ CEP. 22540 102 - CNPJ 05 696.218/0001-46
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa so pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacio da geréncia/direcio.

[.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos ¢ sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdio de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

I.3. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletrdnico, através dos notebooks. desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autoriza¢do formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que nio interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndao comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

I.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

[.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

[.7. Muita atenc@io ao excluir arquivos ou informacdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nao sio
recuperéaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuérios qualquer atuag@o para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
geréncia e consulta a area de TI.

111 As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisi¢dio e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranc¢a da empresa.

[.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

- Evitar abrir dudios ¢ videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

1§

2.2, Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

N
(%)

- Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais. que ndo sejam da empresa.

Ciente: P
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Av. Das Américas, 3500 - Bloco 7 - Sls 703, 704 e 705 - Barra da Tijuca
Rio de Janeiro —-RJ — CEP, 22640-102 - CNPJ: 05.696.218/0001-46
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacao da geréncia/direcio.

I.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagio de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

I.3. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

[.4. 0 acesso aos servicos de internet e correio eletronico, através dos notebooks. desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usudrios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

I.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

1.7. Muita aten¢do ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio
recuperdveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

I.8. O usudrio logado serd responsdvel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagio para tentar consertar equipamentos.

[.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da
geréncia e consulta a area de TI.

[.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisicdo e homologag¢do dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranca da empresa,

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagoes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislacio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
. Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

t

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que néo sejam da empresa.

Ciente:

Data: —s,d «" ¢ /31/) .
Nome: /V]/\/)’);;()/d W 12 & 727~
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Assinatura: ; / A\ (4 U s, Catoa
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Av. Das Américas, 3500 — Bloco 7 — SIs 703, 704 e 705 - Barra da Tijuca
Rio de Janeiro - RJ — CEP, 22640-102 - CNPJ: 05.696.218/0001-45
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Telofones: (21 3698.2371 / (21) 3698.2372
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1.8.
1.9.
10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacio da

TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, nio podem

ser compartilhadas a néo ser com ciéncia e aprovagdo da geréncia/direcio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos ¢ sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de

trabalho (banheiro. reunides, copa, etc.).

- Fechar todos os arquivos ¢ sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

. O acesso aos servicos de internet e correio eletrénico. através dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da area. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planithas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

- Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

- Muita atengio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio

recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA,
O usudrio logado seré responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL.

E proibido aos usudrios qualquer atuago para tentar consertar equipamentos.

geréncia e consulta a area de TI.

11, As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuard um estudo de viabilidade

da aquisicao e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesio aos padrdes e a politica
de seguranga da empresa.

12, Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagoes digitais geradas c¢/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagéio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

2.1. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais. que no sejam da empresa.

Ciente:

Data:

30) 06 19021
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacio da geréncia/direcio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de

trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

. Fechar todos os arquivos ¢ sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares € tolerado, desde que nio interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ nao comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

Muita atengdo ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sdo
recuperdveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TL

E proibido aos usudrios qualquer atuago para tentar consertar equipamentos.

O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
g eréncia e consulta a area de TI.

. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisigdo e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesao aos padroes e a politica
de seguranga da empresa.

Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagaio Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

. Evitar abrir dudios e videos desnecessérios via internet no horario de trabalho.

- Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso. e fechar assim que

concluir a atividade.

3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente: Jéme %L""-‘Z{
Data: 2!'/(;' /\~ v A

Nome: Jgos me)m met TM&FTD

GPREF:
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136-1Co. 13¥ - 63 ,

natura: /2
/ / .

Instituto de Desenvolwmenzo Institucional e Agdo Social - IDEIAS.
Av.Das Américas, 3500 — Bloco 7 — Sis 703, 704 e 705 - Barra da Tijuca
Pao de Jane:ro RJ CEP. 22640 102 - CNPJ: 05.656.218/0001-45
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1.7

1.8.
[.9.

TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais. nao podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagiio da geréncia/direcio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacao de

trabalho (banheiro, reunides, copa. etc.).

. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

- O acesso aos servicos de internet e correio eletronico, através dos notebooks. desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da arca. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes
recursos para fins particulares € tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverio sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

Muita aten¢do ao cxcluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio
recuperdveis e as exclusdes de arquivos sido recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

I proibido aos usudrios qualquer atuagiio para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacio da

geréncia ¢ consulta a drea de TI.

I.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuard um estudo de viabilidade

da aquisi¢do ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranga da empresa.

I.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas ¢/ou visualizadas, sob

oot
o —

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legisla¢ao Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horério de trabalho.
2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso. e fechar assim que

concluir a atividade.

3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente:
Data: 3o IC@ | 2024

Nome: Cormae i Lokas Herbve

.
ERAVa VN

CPF: L4s 403 ~Cro-C

Assinatura: {C&u&w\gm\ ,:11..\5, hek il Ak

Instituto de Desenvolvimento Institucional e Agao Social - IDEIAS.

Av. Das Américas, 3500 — Bloco 7 — Sis 703, 704 e 705 - Barmra da Tijuca

Rio de Janeiro - RJ - CEP. 22640-102 - CNPJ: 05.696.218/0001-46

contratos@ideiagri.orn.br { WWW . ideiasr.orn.br

Telefones: {21} 3598-2371/({21) 3698-2372 &




TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagio da geréncia/dire¢do.

I.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da esta¢io de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

[.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico, através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsével destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas. devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

I.7. Muita atengdo ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sido
recuperdveis e as exclusoes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usuario logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuacdo para tentar consertar equipamentos.

.10. O usudrio n@o deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da

geréncia e consulta a area de TI.

11, As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisi¢dio e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranca da empresa.

.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislaciio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

. Evitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

t

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente:

Data: 30(0¢ W0

Nome:  Biotttin, O San e Bochute da B
CPF: 437%C3 9%3- 39

Assinatura: 6@2&7
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Rio de Janeiro - RJ — CEP. 22640-102 - CNPJ: 05.696.218/0001-46
contiatos@ideiasri.org.br / WWW.ideiasij.org.br
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndao podem
ser compartilhadas a ndo ser com ci€ncia ¢ aprovagdo da geréncia/diregao.

[.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho (banheiro, reunides. copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio cletronico, através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que néo interfira nas atividades profissionais do usudrio
e ndao comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
tormatos que possam ser alterados.

[.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

|.7. Muita aten¢@io ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sdo
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

I.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usudrios qualquer atuacdo para tentar consertar equipamentos.

.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacido da
geréncia e consulta a area de TI.

.11, As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologag@o dos mesmos, como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranga da empresa.

.12, Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagfio Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS
. Bvitar abrir audios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

t

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente:

Das /A,y o
Nome: A70 alk o o M'ﬁéﬂ"&g,

CPF: 135 64d. 97719

Assinatura: .

<
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagao da geréncia/dire¢@o.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletrnico, através dos notebooks, desktops celulares.
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional e responsdvel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que nao interfira nas atividades profissionais do usuario
¢ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

|.7. Muita atencdio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sao
recuperaveis ¢ as exclusdes de arquivos sao recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

1.8. O usudrio logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela T1.

1.9. E proibido aos usudrios quaiquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacdo da
geréncia ¢ consulta a drea de TL

1. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologagdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes ¢ a politica
de seguranga da empresa.

1.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagoes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

2. ORIENTACOES GERAIS

_Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

1

)
iv

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

o
(%)

_Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que nao sejam da empresa.

Ciente'
pata: 30/ 06 1 202]
Nome: M\M Wdﬁ%

CPF: &57C. 9. 21239 - \ ,

Assinatura: {0 Th YT} {‘(\ e .
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. REGRAS:

I.1. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovago da geréncia/direcio.

1.2. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de
trabalho (banheiro, reunides, copa, etc.).

1.3. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

1.4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,
conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usudrios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que néo interfira nas atividades profissionais do usudrio
e nao comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

1.5. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

1.6. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

I.7. Muita aten¢@o ao excluir arquivos ou informac¢des nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio
recuperdveis ¢ as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.,

I.8. O usudrio logado serd responsdvel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

1.9. E proibido aos usuarios qualquer atuagao para tentar consertar equipamentos.

[.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizac¢io da
geréncia e consulta a area de TI.

I.11. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisicéo e homologagdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica
de seguranca da empresa.

I.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.
. ORIENTACOES GERAIS

2.1. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

2.2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, e fechar assim que
concluir a atividade.

2.3. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que nio sejam da empresa.

Ciente:

oglotgals, nees coslt

Nome:

crr: 0. S U-

Assinatura:

o
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos ¢ sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovago da geréncia/diregdo.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacdo de
trabalho (banheiro, reunides. copa, etc.).

. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,
conectados  rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagéio formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede e em
formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverio sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

. Muita aten¢dio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sio

recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usuario logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

. E proibido aos usudrios qualquer atuag@o para tentar consertar equipamentos.

0. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizagdo da
geréncia e consulta a drea de TIL.

I. As necessidades de software devem ser submetidas a 4rea de TI, que efetuara um estudo de viabilidade
da aquisi¢iio ¢ homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesfio aos padrdes ¢ a politica
de seguranga da empresa.

2. Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacdes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legisla¢ao Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

. Evitar abrir dudios e videos desnecessérios via internet no horério de trabalho.

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso, ¢ fechar assim que
concluir a atividade.

. Cvitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

— .~’ ¢
Ciente: %QJ\Y‘)MU& \{'kdg’\i';}@\
Data: @Q{ QG4

No
cp

me: %‘\)\&CW‘A B. I“il'uw\(;(b Ao M 5"v'/i.:--m4‘_,\,\"‘\'&__
F:030.0%u.63¥.U6

Assinatura: »__Q*@, N
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TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, nio podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacio da geréncia/direcio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estacio de

trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

- O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para os usuarios
que possuirem autorizagdo formal do gerente da drea. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado, desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usuério
€ ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planithas, devem ser disponibilizados em planithas na rede e em

formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

Muita atengdo ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nio sio
recuperaveis e as exclusdes de arquivos sdo recuperdveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usudrio logado serd responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.

E proibido aos usuarios qualquer atuagéo para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usudrio ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autoriza¢io da

I

geréncia e consulta a area de TI.
I. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI, que efetuard um estudo de viabilidade
da aquisi¢do e homologagdo dos mesmos. como forma de garantir sua adesdo aos padrdes e a politica

de seguranga da empresa.

i.12. Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

Lot
o -

o
L)

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

. Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horario de trabalho.

2. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso. e fechar assim que

concluir a atividade.

. Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.

Ciente: &Q’Z‘z
Data: 30/06/ 202(
Nome: [UJCRS DC SOUTLA (1w

CcpP

Fr1leS -y41-$87-8%

%
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T '
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1.9

TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

_Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sao pessoais. individuais, ndo podem
ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovagiio da geréncia/dire¢dio.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de
trabalho (banheiro. reunides. copa. etc.).

. Fechar todos os arquivos e sistemas ¢ desligar os equipamentos sempre que s¢ ausentar da empresa.

L0 acesso aos servicos de internet e correio eletrénico. através dos notebooks. desktops celulares.
conectados i rede. destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa. apenas para 0s usudrios
que possuirem autorizagio formal do gerente da drea. O uso moderado. ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que ndo interfira nas atividades profissionais do usudrio
¢ ndo comprometa o desempenho ¢ a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em
formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverao sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-
DRIVES particulares.

. Muita atencio ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas nido sao

recuperaveis ¢ as exclusdes de arquivos siio recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.

O usuario logado sera responsével pelos acessos com seu login/senha. sendo auditaveis pela TL.

. E proibido aos usuarios qualquer atuagao para tentar consertar equipamentos.

1.10. O usuario nio deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizag@o da
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geréncia e consulta @ drea de TL
I As necessidades de software devem ser submetidas a arca de Tl que cfetuard um estudo de viabilidade
da aquisigao e homologa¢do dos mesmos, como forma de garantir sua adesio aos padroes e a politict
de seguranga da empresa,
7 Deverd ser mantido absoluto sigilo a respeito das informacoes digitais geradas e/ou visualizadas. sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

_Evitar abrir dudios e videos desnecessdrios via internet no horario de trabalho.

_Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente 0s arquivos em uso. ¢ fechar assim quce
concluir a atividade.

_Evitar utilizar unidades externas (pen-drive. HD externo) pessoais. que ndo sejam da empresa.
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.10. O usuario ndo deve adquirir, instalar ou substituir qualquer software sem a devida autorizacéo da

TERMO DE CONDUTA - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REGRAS:

. Todas as senhas utilizadas nos equipamentos e sistemas da empresa sdo pessoais, individuais, ndo podem

ser compartilhadas a ndo ser com ciéncia e aprovacio da geréncia/diregdo.

. Bloquear a tela ou fechar todos os arquivos e sistemas abertos sempre que se ausentar da estagdo de

trabalho (banheiro, reunioes, copa, etc.).

. Fechar todos os arquivos e sistemas e desligar os equipamentos sempre que se ausentar da empresa.

4. O acesso aos servicos de internet e correio eletronico. através dos notebooks, desktops celulares,

conectados a rede, destina-se prioritariamente para fins de interesse da empresa, apenas para 0s usuarios
que possuirem autorizagdio formal do gerente da area. O uso moderado, ocasional e responsavel destes
recursos para fins particulares ¢ tolerado. desde que nio interfira nas atividades profissionais do usuario
e ndo comprometa o desempenho e a disponibilidade de tais recursos.

. Todos os arquivos desenvolvidos em planilhas, devem ser disponibilizados em planilhas na rede ¢ em

formatos que possam ser alterados.

. Os arquivos deverdo sempre serem salvos na REDE. Nunca na AREA DE TRABALHO ou em PEN-

DRIVES particulares.

. Muita aten¢do ao excluir arquivos ou informagdes nos sistemas. Exclusdes nos sistemas ndo sdo

recuperaveis ¢ as exclusdes de arquivos sdo recuperaveis somente enquanto estiverem na LIXEIRA.
O usuario logado sera responsavel pelos acessos com seu login/senha, sendo auditaveis pela TI.
E proibido aos usudrios qualquer atuagdo para tentar consertar equipamentos.

geréncia e consulta a drea de TI.

1. As necessidades de software devem ser submetidas a area de TI. que efetuara um estudo de viabilidade

da aquisi¢io e homologagdo dos mesmos, como forma de garantir sua adesio aos padrdes ¢ a politica

de seguranga da empresa.

12, Devera ser mantido absoluto sigilo a respeito das informagdes digitais geradas e/ou visualizadas, sob

pena de enquadramento em penalidades de acordo com a Legislagdo Vigente.

ORIENTACOES GERAIS

_ Evitar abrir dudios e videos desnecessarios via internet no horério de trabalho.

. Evitar abrir diversos arquivos ao mesmo tempo. Abrir somente os arquivos em uso. ¢ fechar assim que

concluir a atividade.

_ Evitar utilizar unidades externas (pen-drive, HD externo) pessoais, que ndo sejam da empresa.
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